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                                                        Инструкция №  
                                  по охране труда для директора школы
                                             
                                      1. Общие требования безопасности 
1.  К работе в качестве  директора школы допускаются лица, достигшие 18 лет, имеющее высшее профессиональное образование, стаж работы не менее 5 лет на педагогических или руководящих должностях и признанные годными по медицинским показателям. 
2.  Директор школы должен : 
-   знать и выполнять свои должностные обязанности и инструкцию по охране труда;

-   пройти вводный инструктаж и первичный инструктаж на рабочем месте;

-   руководствоваться в работе правилами внутреннего распорядка;

-   соблюдать режим труда и отдыха, определенный графиком работы; 
-   уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения;

-   уметь оказывать первую медицинскую помощь себе или другим пострадавшим при несчастном случае. 
3. Опасные производственные факторы:

-   электроосвещение; 
-   аппаратура ТСО (технических средств обучения);

-   электромагнитное излучение при работе на персональном компьютере;

-   нервные и эмоциональные нагрузки;

-   здание образовательного учреждения и прилегающая территория, находясь на которой можно упасть и получить травму;

-     мебель и другое вспомогательное оборудование, неисправность которого может привести к травме.

4.  Директор школы относится к электротехническому персоналу и должен иметь 3ю квалификационную группу допуска по электробезопасности.

5. За не соблюдение требований безопасности директор может быть привлечен к ответственности в соответствии с Законодательством РФ. 

                               2. Требования безопасности перед началом работы
2.1. Перед началом работы директор школы обязан:
-   проверить безопасность рабочего места;

-   проверить исправность электроосвещения, электроустановочных изделий, электроприборов;

-   проверить  исправность компьютерной техники;

-  прочность кресла, стола и другой мебели.

                                    3. Требования безопасности во время работы
3.1. Во время работы директор школы обязан:
    -  соблюдать требования безопасности труда и личной гигиены;   

    -  пользоваться при работе исправной компьютерной аппаратурой и другими приборами;

    -  соблюдать чистоту и порядок на рабочем месте;

    -  соблюдать правила пожарной безопасности, в т.ч. не курить в помещениях и на территории  образовательного учреждения.

3.2. Директору школы запрещается:

   -  оставлять работающую  аппаратуру без присмотра;

      -  самостоятельно производить ремонт электрооборудования, средств ТСО и других приборов – это должен делать специально обученный специалист.
    -  использовать нагревательные приборы с открытой спиралью, 

    -  загромождать рабочее место бумагами, книгами и т.д.
    -  принимать пищу на рабочем месте.

3.3.  Директору школы обязан немедленно прекратить работу  и принять меры в случае обнаружения неисправности электроприборов, появления признаков горения (запах, дым, открытый огонь). 


                       4. Требования безопасности в чрезвычайных ситуациях
4.1.  В случае возникновения чрезвычайной ситуации директор школы обязан:

     -  принять меры к эвакуации учащихся и лично покинуть опасное место;

      - при пожаре вызвать пожарную охрану по тел. 01 или 112 с мобильного телефона. До прибытия пожарной охраны организовать персонал на тушение огня с помощью первичных средств пожаротушения. При угрозе жизни и здоровью – покинуть помещение.
     -  при несчастном случае оказать себе самопомощь, а если это не возможно обратиться в медпункт самостоятельно или прибегнуть к помощи других лиц. В случае резкого ухудшения самочувствия вызвать «скорую помощь»  
     -  в случае неисправности электропроводки, приборов или  электропотребителей – произвести отключение от электросети и не включать ее до устранения неисправности.

                          5. Требования безопасности по окончании работы.
5.1. По окончании работы директор школы обязан:
    -  проветрить кабинет, закрыть форточку;
    -  привести в порядок рабочее место;
    -  проконтролировать влажную уборку кабинета;
    -  выключить электроприборы;
    -  выключить электроосвещение, закрыть кабинет на ключ;

    -  вымыть руки с мылом.

        Разработал:

